PANDUAN PERSIAPAN WAWANCARA KERJA

Interview dalam Bahasa Inggris

Posisi: Business Staff — PT Long Rich Indonesia (FILR-S)

Nama: Ali Avvienceena Al Attgia
Latar Belakang: S1 Ekonomi Syariah, UIN Siber Syekh Nurjati Cirebon
Pengalaman: Magang BSI, Banquet Staff PT Patra Jasa, Dana Usaha Senjapreneur

Level Bahasa Inggris: Sederhana & mudah diingat



Cara Menggunakan Panduan Ini

Setiap bagian dimulai dengan kata kunci — yaitu kalimat atau kata yang biasanya diucapkan HRD dalam Bahasa Indonesia maupun Inggris.
Begitu kamu mendengar salah satu kata kunci itu, kamu tahu topik apa yang sedang ditanyakan, dan tinggal ucapkan jawaban Bahasa
Inggris yang sudah disiapkan.

Tips Sebelum Mulai
Jawab dengan tempo pelan, senyum, dan percaya diri. Tidak apa berhenti sebentar untuk berpikir — itu wajar, bahkan dalam Bahasa Inggris asli
sekalipun.

1. Perkenalan Diri

KATA KUNCI DARI HRD
"Tell me about yourself"' / "Coba perkenalkan diri Anda" / "Ceritakan tentang diri Anda"

Tell me about yourself.

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)

Good morning. My name is Ali Avvienceena Al Attgia. | am 22 years old, from Cirebon. | studied Sharia Economics at UIN Siber Syekh
Nurjati Cirebon. | graduated in June 2026. | have experience in banking operations and customer service. Right now, | am looking for a
job in business administration.

ARTI (INDONESIA)

Selamat pagi. Nama saya Ali Avvienceena Al Attgia. Saya berusia 22 tahun, dari Cirebon. Saya belajar Ekonomi Syariah di UIN Siber Syekh Nurjati
Cirebon. Saya lulus Juni 2026. Saya punya pengalaman di operasional perbankan dan layanan pelanggan. Sekarang saya sedang mencari pekerjaan
di bidang administrasi bisnis.

2. Pemaparan Pendidikan

KATA KUNCI DARI HRD
"What did you study?" / "Tell me about your education" / "Apa jurusan kuliah Anda?" / "Ceritakan pendidikan Anda"

What did you study?

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)

| studied Sharia Economics at UIN Siber Syekh Nurjati Cirebon. | finished my degree in 2026. In my final thesis, | studied how digital
skills affect economic growth in Indonesia. | also learned basic Excel, SQL, and data analysis during my studies.

ARTI (INDONESIA)

Saya belajar Ekonomi Syariah di UIN Siber Syekh Nurjati Cirebon. Saya menyelesaikan gelar saya pada 2026. Dalam skripsi saya, saya meneliti
bagaimana keterampilan digital memengaruhi pertumbuhan ekonomi di Indonesia. Saya juga belajar dasar Excel, SQL, dan analisis data selama
kuliah.

3. Pemaparan Pengalaman Kerja

KATA KUNCI DARI HRD
"What is your work experience?" / "Tell me about your previous job" / "Ceritakan pengalaman kerja Anda sebelumnya" / "Apa pekerjaan Anda
sebelumnya?"

What is your work experience?

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)

My last job was an internship at Bank Syariah Indonesia. | worked as Operational Staff and Customer Service. | helped customers with
their accounts. | also called more than 1,000 customers every day for marketing. Before that, | worked as Banquet Staff at PT Patra
Jasa. | helped organize big events, like an event for Pertamina with 500 guests.

ARTI (INDONESIA)

Pekerjaan terakhir saya adalah magang di Bank Syariah Indonesia. Saya bekerja sebagai Operational Staff dan Customer Service. Saya membantu
nasabah dengan rekening mereka. Saya juga menghubungi lebih dari 1.000 nasabah setiap hari untuk pemasaran. Sebelum itu, saya bekerja
sebagai Banquet Staff di PT Patra Jasa. Saya membantu mengatur acara besar, seperti acara untuk Pertamina dengan 500 tamu.



4. Kelebihan (Strengths)

KATA KUNCI DARI HRD
"What are your strengths?" / "What are you good at?" / "Apa kelebihan Anda?" / "Anda unggul dalam hal apa?"

What are your strengths?

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)

| am very responsible. | never come late to work. | am also good at working with a team. In my last job, | worked with many people
every day, and we always helped each other. | am also good with Microsoft Office, like Excel and Word.

ARTI (INDONESIA)

Saya sangat bertanggung jawab. Saya tidak pernah datang terlambat ke tempat kerja. Saya juga pandai bekerja dalam tim. Di pekerjaan terakhir
saya, saya bekerja dengan banyak orang setiap hari, dan kami selalu saling membantu. Saya juga menguasai Microsoft Office, seperti Excel dan
Word.

5. Kekurangan (Weaknesses)

KATA KUNCI DARI HRD
"What are your weaknesses?" / "What do you need to improve?" / "Apa kekurangan Anda?" / "Apa yang perlu Anda tingkatkan?"

What are your weaknesses?

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)

| Sometimes | work slowly because | want everything to be correct. But | am learning to work faster and still keep good quality.

ARTI (INDONESIA)
Terkadang saya bekerja dengan pelan karena saya ingin semuanya benar. Tapi saya sedang belajar bekerja lebih cepat sambil tetap menjaga
kualitas yang baik.

6. Kenapa Ingin Kerja di Perusahaan Ini

KATA KUNCI DARI HRD
"Why do you want to work here?" / "Why did you apply to our company?" / "Kenapa Anda ingin bekerja di sini?" / "Kenapa melamar ke perusahaan
kami?"

Why do you want to work here?

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)
| want to work at PT Long Rich Indonesia because | want to learn new skills in business and administration. | also want to work in a

professional company and grow my career here.

ARTI (INDONESIA)
Saya ingin bekerja di PT Long Rich Indonesia karena saya ingin belajar keterampilan baru di bidang bisnis dan administrasi. Saya juga ingin bekerja
di perusahaan yang profesional dan mengembangkan karier saya di sini.

7. Kenapa Anda Cocok untuk Posisi Ini

KATA KUNCI DARI HRD
"Why should we hire you?" / "Why are you a good fit for this position?" / "Kenapa kami harus memilih Anda?" / "Kenapa Anda cocok untuk posisi
ini?"

Why should we hire you?

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)

| have experience in administration, data, and customer service from my internship. | am also good at teamwork and | am a fast
learner. | believe | can help your business team with daily operations.

ARTI (INDONESIA)
Saya punya pengalaman di administrasi, data, dan layanan pelanggan dari magang saya. Saya juga pandai bekerja dalam tim dan cepat belajar.
Saya yakin saya bisa membantu tim bisnis Anda dengan operasional sehari-hari.



8. Bisa Kerja di Bawah Tekanan?

KATA KUNCI DARI HRD
"Can you work under pressure?" / "How do you handle a busy workload?" / "Bisa kerja di bawah tekanan?" / "Bagaimana Anda menangani pekerjaan
yang banyak?"

Can you work under pressure?

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)
Yes, | can. In my last job, | talked to more than 1,000 customers in one day. It was busy, but | stayed calm and finished my work on

time.

ARTI (INDONESIA)
Ya, saya bisa. Di pekerjaan terakhir saya, saya berbicara dengan lebih dari 1.000 nasabah dalam satu hari. Sangat sibuk, tapi saya tetap tenang
dan menyelesaikan pekerjaan tepat waktu.

9. Rencana 5 Tahun ke Depan

KATA KUNCI DARI HRD
"Where do you see yourself in 5 years?" / "Apa rencana Anda 5 tahun ke depan?"

Where do you see yourself in 5 years?

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)

| In 5 years, | hope to become a team leader. | want to learn everything about this business and grow my career here.

ARTI (INDONESIA)
Dalam 5 tahun, saya berharap bisa menjadi seorang team leader. Saya ingin mempelajari semua hal tentang bisnis ini dan mengembangkan karier
saya di sini.

10. Kapan Bisa Mulai Bekerja

KATA KUNCI DARI HRD
"When can you start?" / "Kapan Anda bisa mulai bekerja?"

When can you start?

JAWABAN (INGGRIS SEDERHANA)

| | am ready to start right away. | don't have another job right now, so | can start as soon as possible.

ARTI (INDONESIA)
Saya siap mulai segera. Saya tidak sedang bekerja di tempat lain saat ini, jadi saya bisa mulai secepatnya.



11. Pertanyaan untuk HRD (Giliran Anda Bertanya)

KATA KUNCI DARI HRD
"Do you have any questions for me?" / "Ada yang ingin ditanyakan?"

Contoh pertanyaan yang bisa Anda ajukan

INGGRIS SEDERHANA

1. Is this a full-time position?

2. What are the working hours?

3. What training will | get at the start?
4. When can | start?

ARTI (INDONESIA)

1. Apakah ini posisi penuh waktu?

2. Bagaimana jam kerjanya?

3. Pelatihan apa yang akan saya dapatkan di awal?
4. Kapan saya bisa mulai bekerja?

Kalimat Penting Sepanjang Interview

Saat Inggris Arti

Saat masuk / bertemu Good morning. Nice to meet you. Selamat pagi. Senang bertemu Anda.

Saat masuk / bertemu Thank you for this opportunity. Terima kasih atas kesempatan ini.

Saat butuh waktu berpikir That's a good question. Let me think. Itu pertanyaan yang bagus. Biarkan saya berpikir
sebentar.

Saat menjawab pengalaman In my experience... Dalam pengalaman saya...

Saat menunjukkan minat | am very interested in this position. Saya sangat tertarik pada posisi ini.

Saat mengakhiri interview Thank you for your time. Terima kasih atas waktunya.

Saat mengakhiri interview I look forward to hearing from you. Saya menunggu kabar dari Anda.

Pengingat Terakhir

Percaya diri, senyum, dan jadi diri sendiri. Bahasa Inggris tidak perlu sempurna — HRD lebih menghargai jawaban yang jujur dan jelas daripada
kalimat yang rumit.



